金港支部サイト保守マニュアル
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1. はじめに
HPはJimdoのホームページ作成サービスを使用して作成した。
閲覧用URL=http://kinkoshibu.org
編集用URL＝http://jimdo.com
2. Jimdo アカウントログインと　編集開始
HPの編集を行うにはJimdoのKinkoshibuアカウントにログインする必要がある。Jimdo画面（https://jp.jimdo.com/）から下記情報でログインできる。
メールアドレス=admin@kinkoshibu.org
パスワード=nokendai-2（2の前は半角ハイフォン）
ログインすると金港支部HPとkinko-trainHP（練習用HP）のサムネールが表示されるので編集したいHPを選択して右上の編集をクリックすると集が可能となる。
3. 終了
1. 編集終了後は右上のログアウトボタンを押す。

4. 編集
1. 編集画面の操作法は下記を参照
http://jp-m.jimdo.com/jimdo%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB/
特にコンテンツのメニューが有用。
2. 特記事項
1. Htmlで直接記述している部分は次のとおりである。（Jimdoのコンテンツの中からウイジェット/HTMLを選択する）
(1) 支部の歴史
HTMLのTableを利用している。
変更する場合には歴史の記述の部分をクリックすると下部にHTML表示が出る。これを適当に編集して保存をクリック。
(2) ニュースページ（HPのニュース欄ではない）の期間表示行（例　2015年Q4(76期））
字のサイズをコントロールするためHTMLで記述している。
(3) 手合割表
HTMLのTableを利用している。変更方法は（ア）と同じ。
2. 囲碁の歴史、バス時刻表のファイルはGoogledriveに保存している（ID=kinkoshibu@gmail.com　PWD=kanazawaku）
(1) ファイルをGoogledriveにアップロード
(2) ファイルを右クリックして共有を選択
(3) 「リンクを取得」>「リンクをコピー」を選択。
(4) [bookmark: _GoBack]バス時刻表のページでバス時刻表のリンクアドレスの場所に外部リンクとして（ウ）で取得したリンクを張り付ける


5. 定常業務
(1) 　月例作業
1. ニュースの更新
月例碁会ハガキを参考にニュースを追加する
トップページのニュースはJimdoの表を利用しているので最上段に行追加操作を行い、そこに日時とニュースを記載する
2. アクセス解析データ
Jimdo編集画面の左上管理画面＞パーフォーマンス＞アクセス解析をクリックする

(2) 　四半期ごとの作業
トップページにあるニュースをニュースページに移動する。
1. ニュースページの最上部に新しい期間表示を追加する。追加方法は
1 既にある期間を選択してその内容をコピーする
2 所定の位置で“コンテンツを追加”を選択、”その他のコンテンツ”の中から”ウイジェエト/HTML”を選択。
3 開いた窓をクリックして貼り付けを実行
4 古い期間の表示を新しい期間表示に変更
5 窓左側の＾矢印をクリックして窓をページの最上部に移動する。
6 保存をクリックする
2. トップページの中の前四半期分をニュースページに移動する。
1 期間表示に下で“新しいコンテンツを追加“を実行
2 コンテンツの種類として表を選択。
3 トッページのニュース欄から日時と内容をそれぞれコピーアンドペーストする。
4 終了したら保存をクリック
5 トッページのニュース欄で不要なものを消す。

6. 不定期作業
(1) Kinkoshibu@gmail.com宛てのメールは指定された金港支部役員に転送されている（現在は山、永田、藤田、戸田へ転送）
転送先は下記メールアドレス保守マニュアルにしたがい変更できる。


金港支部メールアドレス保守マニュアル

金港支部のメールアドレスはkinkoshibu@gmail.comとdmin@kinkoshibu.orgの二つある。

I　Gmail
このアドレスはHPの「お問い合わせ」ページにありユーザーが問い合わせする場合に使用されている
2018/2/24
1. 転送処理
1. Googleアカウントにログインする
ログイン情報は下記のとおり。
URL= https://accounts.google.com/login?hl=ja
ID＝kinkoshibu@gmail.com　PWD=kanazawaku
2. Gmailをひらく
URL= https://mail.google.com/mail/u/0/?hl=ja#inbox
3. 転送設定を行う
「フィルターとブロック処理中のアドレス」で転送アドレスを追加変更する
詳細は下記を参照
http://www.ajaxtower.jp/gmail/　
現在は山本尚、永田賢司と戸田巌に転送されている
2. メーラー設定　
自分のメーラーを使ってkinkoshibu@gmail.com宛てのメールを直接送受信することができる
メーラー内に新アカウントを設定する
· メールアドレス　kinkoshibu@gmail.com
· パスワード　　　nokendai
· POPサーバー名　pop.gmail.com
· POPユーザー名　kinkoshibu@gmail.com
· POPサーバーのポート番号　995
· POSサーバーのSSL接続を有効にする

II Jimdoメール　admin@kinkoshibu.org
このアドレスはJimdoからの料金請求に使用されており現在山本、永田、藤田、戸田へ転送されている。
転送先の変更方法は
1． Jimdoのkinkoshibu１アカウントへログイン　編集画面を開く
1． アドレス　admin@kinkoshibu.org
2． パスワード　nokendai-2
2． 左上の管理画面をクリック
3． ドメインメール>メールアカウントをクリックして転送用メールアドレスタブを開く
4． 「複数の転送先が・・・」をクリック
5． 「送信先メールアドレスを変更」の画面が出る　適当に変更を加え下の変更をクリック



練習用ウェッブページ

2016/01/16
· 閲覧用サイト
· URL=http://kinko-train.jimdo.com
· 編集サイト
· URL=http://jimdo.com　を開きログインボタンを押す
· メールアドレス=admin@kinkoshibu.org
· PWD=nokendai-2
· News、ニュース、アクセス解析データの3ページのみ
· 自由に変更してよい


